ТАРТИБИ
 таъйини директорон ва гузаронидани озмуни ќабули муовинони директор, муаллимон, сармураббї,  мураббиён ва кормандони ёрирасон ба литсейњои (мактабњо, гимназияњои) Президентии  хонандагони  болаёќати Љумњурии Тољикистон

1.Муќаррароти умумї

1. Тартиби таъйини директорон ва ё гузаронидани озмуни ќабули муовинони директор, муаллимон, сармураббї, мураббиён ва кормандони ёрирасон ба литсейњо (мактабњо, гимназияњои)  Президентии хонандагони  болаёќати Љумњурии Тољикистон  (минбаъд  мактаби хонандагони лаёќатманд) дар асоси Низомномаи намунавии  муассисањои таълимии  махсусгардонидашуда барои хонандагони болаёќати Љумњурии Тољикистон тањия гардида, тартиб ва меъёрњои ба тариќи озмун интихоб намудани муаллимонро ба мактабњои хонандагони болаёќат ба танзим медарорад.
2. Озмун барои интихоб намудани муовинони директор, муаллимон, сармураббї ва мураббиён ба литсейњои (мактабњо, гимназияњои) хонандагони болаёќати Љумњурии Тољикистон  бо маќсади таъмини муассисањои мазкур бо муовинон, муаллимон, сармураббї ва мураббиёни масъулу кордон, баландихтсос ва салоњиятноку навовар гузаронида шуда, ба амалї гардонидани таълиму тарбияи босифат, љалби хонандагон барои асосњои илмї, машѓул шудан ба ихтироъкорї, аз худ кардани дастовардњои навтарини илмию техникї, мукаммал ва васеъ омўхтани фанњои алоњида, аз худ намудани асосњои технологияи информатсионї, истифода аз интернет ва веб-сайтњо мусоидат менамояд.
3. Директорони мактабњои хонандагони болаёќати Президентї, литсей ва гимназияњои Президентї (минбаъд директори мактаб) тибќи тобеияти идорї ва њолати њуќуќї бо пешнињоди маќомоти дахлдор аз тарафи Президенти Љумњурии Тољикистон, Вазири маорифи Љумњурии Тољикистон, сардорони раёсатњои маорифи вилоятњо, шањри Душанбе, мудирони шўъбањои маорифи шањру ноњияњо аз њисоби омўзгорони ташаббускору масъулиятнок ва босалоњияту донишманд, ки на камтар аз 10 сол таљрибаи бетанаффуси кори омўзгорї доранд, ба вазифа таъйин ва аз вазифа озод карда мешаванд.

  
2. Тартиби ташкил ва фаъолияти комиссияи озмунї

4. Комиссияи озмунї оид ба интихоби  муаллимон, сармураббї  ва мураббиён ба мактабњои хонандагони болаёќати бо фармони директорони мактаби мазкур, ки њуќуќи ба кор ќабул кардан  ва аз кор озод карданро дорад дар њайати раис, котиб ва аъзои комиссияи озмунї  иборат аз 5 то 7 нафар таъсис дода шуда, доимї амал менамояд.
Директори мактаб метавонад ба њайати комиссияи озмунї  таѓйирот ворид намояд.
5. Ба њайати комиссияи озмунї директори мактаб, намояндаи маќомоти иљроияи мањаллии њокимияти давлатї, намояндаи иттифоќњои касаба, муаллимони баландихтисос ва таљрибадор аз мактаби мазкур ва ё дигар мактабњои љумњурї (дар мувофиќа) ворид карда мешаванд.
Ба комиссияи озмунї директори мактаб раисї менамояд.
6. Иштироки намояндаи Вазорати маорифи Љумњурии Тољикистон дар рафти гузаронидани сўњбат бо довталабони мактабњои хонандагони болаёќати дорои маќоми љумњуриявї  њатмї мебошад.
Дар озмуни ќабули муаллимон мактабњои хонандагони болаёќати дорои маќоми мањаллї иштироки намояндаи Раёсати маорифи вилоятњо њатмї аст.
7. Намояндагони Вазорати  маорифи Љумњурии Тољикистон, Раёсати маорифи вилоятњо, шањри Душанбе њуќуќи овоз доданро доранд. Дар бораи гузаронидани сўњбат бо довталабон Вазорати  маорифи Љумњурии Тољикистон,  Раёсати маорифи вилоятњо, шањри Душанбе  на дертар аз 5 рўз пеш аз гузаронидани сўњбат ба таври хаттї хабардор карда мешавад.
8. Агар аъзои комиссия довталаби ќабул шудан ба мактаби мазкур бошад,  њангоми гузаронидани озмун ба љое, ки ў довталаб аст, аз њайати комиссияи озмунї хориљ карда мешавад.
9. Комиссияи озмунї вазифањои зеринро иљро менамояд:
· муайян намудани ваќт ва мањалли баррасии њуљљатњо ва гузаронидани сўњбат бо довталабон ;
· баррасии њуљљатњои довталабон барои муофиќати он ба талаботи муќарраршуда;
· тартиб додани рўйихати довталабон ва тавсияи онњо бо сўњбат;
· гузаронидани сўњбат бо довталабон дар ваќт ва мањалли муайяншуда;
· љамъбасти натиљаи озмун ва пешнињоди он ба шахси ваколатдор (директори мактаб);
                           
3. Эълон барои гузаронидани озмун

10. Тањияи эълон дар бораи гузаронидани озмун, нашри эълон  дар рўзномањо ва дигар васоити ахбори омма аз тарафи маъмурияти мактабњои хонандагони болаёќат дар мувофиќа бо муассис, анљом дода мешавад.
11. Эълон дар бораи озмун маълумоти зеринро дар бар мегирад:
· номи муассиса;
· номи вазифаи холї;
· талаботи асосї нисбат ба довталабоне, ки хоњиши дар озмун иштирок карданро доранд;
· мўњлати ќабули њуљљатњо (на камтар аз 10 рўз пас аз нашри эълон);
· нишон додани мањалли љойгиршавї, суроѓа, раќами телефон, суроѓаи электронї ва факси муассиса.
        
4. Ќабул ва баррасии њуљљатњо

12. Довталабон барои иштирок дар озмун њуљљатњои  зеринро пешнињод менамоянд:
· ариза ба унвони директори мактаб;
· вараќаи шахсии бањисобгирии кадрњо  (бо ду дона акси андозааш 4х6);
· тарљумаи њол (дастї навишта мешавад);
· нусхаи њуљљатњо дар бораи тањсилот;
· нусхаи дафтарчаи мењнатї;
· маълумотнома оид ба вазъи саломатї (шакли 86 УЕ);
· нусхаи вараќаи аттестатсионї;
· маълумотнома оид ба сарбории таълимї;
· нусхаи шиноснома;
· маълумотнома оиди надоштани љазои интизомї;
13. Довталабон њамчунин метавонанд маълумотњои иловагиро оид ба сатњи касбии худ пешнињод намоянд (нусхаи мукофотњои давлатї ва соњавї, унвони илмї, хислатнома, тавсиянома ва ѓ.)
14. Барои ќабули њуљљатњо аз тарафи директори мактаб бо фармон шахсии масъул таъйин карда мешавад.
15. Ариза ва њуљљатњо аз тарафи довталабон бояд дар мўњлатњои муќарраршуда пешнињод  гарданд.
16. Рўйихати умумии довталабон аз тарафи шахсї масъул тањия карда шуда, ба директори мактаб пешнињод карда мешавад.
Директори  мактаб  рўйихат, ариза ва њуљљатњоро барои баррасї ба комиссияи озмунї пешнињод менамояд.
17. Комиссияи озмунї дар мўњлати 4-рўз њуљљатњои пешни-њодшударо баррасї намуда, мувофиќати довталабонро ба талаботи муќарраргардида муайян ва барои ба сўњбат иљозат додан ё надодани онњо ќарор ќабул мекунад.
Ќарори   комиссияи озмунї дар шакли протокол  ба расмият даро-варда шуда, аз тарафи раис, аъзо ва котиби комиссия имзо карда мешавад.
Довталабони ба сўњбат тавсияшуда на дертар аз 2-рўз пас аз тартиб додани протокол хабардор карда мешаванд.

5. Талаботњои тахассуси нисбати довталабон

18. Барои иштирок дар озмун љињати ќабул шудан ба кор дар мактаби хонандагони болаёќати Президентї, литсей ва гимназияњои Президентї, нисбати довталабон талаботи зерин муќаррар карда мешавад:
а) директори мактаби Президентї (литсейњо ва гимназияњои Президентї):
· донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва дигар  санадњои меъёрии  њуќуќие, ки соњаи маорифро  ба танзим медароранд,
· тањсилоти олии омўзгорї;
· дараљаи олї, якуми тахассусї номзад ва ё доктори илм;
· собиќаи на камтар аз 10-солаи таљрибаи кори бетанафуси омўзгорї дар муассисањои тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· таљрибаи на камтар аз 5-солаи кори роњбарї дар муассисањои  тањсилоти умумї,  ибтидої, миёна ва ё олии касбї;
· љои кори асосї дар муассисаи тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· дар муассисаи таълимї ба кори педагогї низ машѓул бошад;
· дар кори таълиму тарби натиљањои хуб ба даст оварда бошад;
· таљрибаи пешќадами педагогиаш мавриди омўзиш ва истифода ќарор гирифта бошад;
· маќолањои илмию методї ва тањлилї ба табъ расонида бошад;
· аз барномањои компютерї озодона истифода карда тавонад.
· забони тољикиро аъло ва забонњои русию англисиро хуб донад;
б) муовинони директори мактаби Президентї (литсей ва гимназияњои Президентї):
· донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва дигар  санадњои меъёрии  њуќуќие, ки соњаи маорифро  ба танзим медароранд,   
· тањсилоти олии омўзгорї;
· дараљаи олї, якуми тахассусї номзад ва ё доктори илм;
· собиќаи на камтар аз 7-солаи таљрибаи кори бетанаффуси омўзгорї дар муассисањои тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· љои кори асосї дар муассисаи тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· дар муассисаи таълимї на камтар аз 18-соат сарбории таълимї дошта бошад;
· дар кори таълиму тарби натиљањои хуб ба даст оварда бошад;
· маќолањои илмию методї ва тањлилї ба табъ расонида бошад;
· аз барномањои компютерии озодона истифода карда тавонад;
· забони тољикиро аъло ва забонњои русию англисиро хуб донад;

в) сармураббї
· донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва дигар  санадњои меъёрии  њуќуќие, ки соњаи маорифро  ба танзим медароранд,   
· тањсилоти олии омўзгорї;
· дараљаи олї ва якуми тахассусї;
· собиќаи на камтар аз 5-солаи таљрибаи кори бетанафуси омузгорї дар муассисањои тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· љои кори асосї дар муассисаи тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· дар муассисаи таълимї на камтар аз 18-соат сарбории таълимї дошта бошад;
· иштирок дар озмунњои љумњуриявї ва байналмилалї;
· таљрибаи пешќадами педагогиаш мавриди омўзиш ва истифода ќарор гирифта бошад;
· ба њамкорон, хонандагон ва кормандони ёрирасон одоби хуби муошират дошта бошад:
·  забони тољикиро аъло донад. Ба шахсоне, ки ду ва ё се забони хориљиро медонанд, афзалият дода мешавад.

г)  муаллимон ва мураббиён:
· донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва дигар  санадњои меъёрии  њуќуќие, ки соњаи маорифро  ба танзим медароранд,   
· тањсилоти олии омўзгорї;
· дараљаи олї ва якуми тахассусї;
· собиќаи на камтар аз 5-солаи таљрибаи кори бетанаффуси омўзгорї дар муассисањои тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· љои кори асосї дар муассисаи тањсилоти умумї ё тањсилоти ибтидої, миёна ва олии касбї;
· дар муассисаи таълимї на камтар аз 18-соат сарбории таълимї дошта бошад;
· иштирок дар озмунњои  љумњуриявї ва байналмилалї;
· таљрибаи пешќадами педагогиаш мавриди омўзиш ва истифода ќарор гирифта бошад;
· дар  тањияи китоб, барномањои таълимї, маводњои методї ва дигар воситањои ёрирасонї таълим сањм дошта бошад;           
· маќолањои илмию методї ва тањлилиаш дар матбуоти даврї ба табъ расонида бошад;
· ба њамкорон, хонандагон ва кормандони ёрирасон одоби хуби муошират дошта бошад:
· забони тољикиро аъло донад. Ба шахсоне, ки ду ва ё се забони хориљиро медонанд, афзалият дода мешавад.
· бо компютер кор карда тавонад.
         
6. Сўњбат бо довталабон
 	
19. Сўњбат бо њар як довталаб алоњида гузаронида мешавад. Дар рафти сўњбат сатњи дониши касбї, муњокимаронї, донистани забони давлатї ва хориљї, кор бо технологияи муосири электронї, нутќи хаттї ва шифоњии довталаб муайян карда мешавад.
20. Дар сурати ба сўњбат њозир нашудани довталаб ў аз сўњбат нагузашта њисобида мешавад.
21. Тартиб ва меъёри бањодињї дониши довталабон аз тарафи комиссияи озмунї муайян карда мешавад.

7. Љамъбасти озмун

22. Пас аз љамъбасти сўњбат бо довталабон љаласаи  љамъбастии комиссияи озмунї баргузор мегардад. Комиссияи озмунї дар  асоси  љамъбасти бањои аз љониби аъзоёни комиссия гузошташуда ѓолибони озмунро муайян намуда, барои ќабул ба кор тавсия  менамояд.
23. Љаласаи комиссияи озмунї њамон ваќт босалоњият дониста мешавад, ки аз се ду њиссаи њайати комиссияи озмунї дар кори комиссия иштирок дошта бошад.
24. Ќарори комиссияи озмунї дар ѓоибии довталаб бо овоздињии кушода ќабул карда мешавад.
25. Довталаб дар њолате аз озмун гузашта њисобида мешавад, ки холњои бештареро соњиб шуда бошад ва ба тарафдории ў аксарияти аъзои  комиссия овоз дода бошад. Њангоми баробар будани овозњо, овози раис њалкунанда мебошад. Рафти сўњбат бо довталабон дар шакли протокол  ба расмият дароварда шуда, аз тарафи раис. аъзо  ва њайати  комиссияи озмунї имзо карда мешавад.
26. Ќарори комиссияи озмунї ба директории мактаб пешнињод карда мешавад, ки он барои ќабул ба кор асос мегардад.
27. Директори мактаб на дертар аз 5-рўзи пас аз пешнињоди комиссияи озмунї фармонро дар бораи ба кор ќабул намудан ба имзо мерасонад.
Њуљљатњои пешнињоднамудаи довталабоне, ки ба сўњбат иљозат дода нашудаанд ва ё аз озмун нагузаштаанд бо гирифтани забонхат баргардонида мешавад.
28- Дар њолати ошкор гардидани маълумоти нодуруст пешнињоднамудаи довталаб, ки боиси тавсияи мусбии  комиссияи озмунї гардидааст, фармон оид ба кор ќабул намудани ў бекор карда шуда,  озмуни такрорї гузаронида мешавад.
29- Озмуни такрорї пас аз 3 рўзи бекор кардани фармон бе эълон тибќи муќаррароти тартиби мазкур гузаронада мешавад.

8.  Муќаррароти хотимавї

30- Гузаронидани озмун бо риояи ќатъии талаботи санадњои меъёрию њуќуќии Љумњурии Тољикистон ва Тартиби мазкур амалї мегардад.
31- Довталаб њуќуќ дорад, ки бо ќарори комиссияи озмунї дар ќисме, ки ба ў дахл дорад шинос шавад ва дар њолати розї набудан  аз ќарори комиссияи озмунї ба маќомоти ваколатдори болої ё суд шикоят намояд. 


